PHONG GD&DBT BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MY PHUGC Déc lap — T do — Hanh phic
S6:49QD-THCSMP My Phudc, ngayA5 thing 9 ndm 2023
QUYET DINH

\': viéc ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2023-2024
HIEU TRUGNG TRUONG THCS MY PHUGC

Cdn cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia B
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ tru'ong trung hoc co 6, truong trung hoc
pho théng va truong phé thong c6 nhiéu cdp hoc;

Cdn cir Théng tw s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo
truwong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién
co 56 gido duc phé théng;

Cdn cit Thong tw 56 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thdng 10 ndm 2009 cua Bo
trwdéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc déi véi gido
vién phé thong;

Can cir Théng tw s6 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thdng 6 ndm 2017 cia B
trucrg Bo Gido dyc va Pao tao Stea d6i, b6 sung mét sé diéu cia Quy dinh ché d¢
lam viée déi véi gido vién phé thong ban homh kém theo Théng tw s6 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21 thang 10 ndm 2009 ctia B truong Bo Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu trueong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché chuyén mén nim hoc 2023- a
2024 cua truong THCS Phuéc;

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu Iuc thi hanh k& tir ngay ky;

Piéu 3. Ban Gigm hiéu, céc tb chuy&n mon, can bd, gido vién, nhan vién
truong THCS My Phudc c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHUYEN MON NAM HQC 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s649/OP-THCSMP ngay 25 thdng 9 ndm 2023 ciia
Hiéu trucng truong THCS My Phudc)
Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung
1.1.Véan ban ndy quy dinh viéc thuc hién cac nhiém vy chuyén mén clia nganh Gido
duc.
1.2. Déi tugng ap dung bao gbm tit ca gido vién dang tham gia giang day tai truong
THCS M§ Phuéec tir nam hoc 2023 - 2024
Diéu 2. Myc dich
Quy dinh vigc thyc hién quy ché chuyén mon 13 cin ctr dé mbi gido vién thuc hién
ddy di va nghiém tuc chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh. Pong thoi 13 co s¢ dé
danh gi4 chuén nghd nghiép, xép loai cbng chirc, vién chirc hang nim.
Chwong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 3. P6i véi gido vién (k& ca CBQL c6 day 16p)
1. Soan bai

1.1. Soan bai day da theo ké hoach gido duc c4 nhan va ké hoach day hoc ctia té chuyén
mén, bdo dam chét lugng. Trinh bay khoa hoc, 16 rang, sach dep, diung quy cach theo su
théng nhét chung cia nha truong, phét huy tinh tich cwc, séng tao va niing luc tw hoc cla
hoc sinh.

1.2. Thiét ké bai day bao dam chuén kién thtrc k¥ niing, sip xép hop 1y céc hoat dong
cla gido vién va hoc sinh; xdy dung hé théng céc ciu hoéi dang trong tdm, bién soan ké
hoach bai day theo dinh hudng phét trién ning luc hoc sinh theo chuong trinh gigo dyc phd
thong méi.

1.3. Céc tiét thi nghiém thwc hanh phéi dwgc chuin bi trude 02 ngay.

2. Lén lop

2.1. Gido vién chuén bj chu ddo trude khi 1én 16p; ra vao 16p dang gid. Trude mdi tiét
hoc gido vién phai thuc hién khau 6n dinh 16p, kiém tra st s6 hoc sinh, kiém tra viéc chuin
bi bai & nha cua hoc sinh.

2.2. Ngoai tén bai day, bang ghi phai thé hién 5 ndi dung chinh ciia tiét day, chit ghi
phdi rd rang c6 tac dung gido duyc tbt.

2 3. Két thuc gioy day danh tir 3 dén 5 phut dé cing co va huéng dan hoc sinh hoc &
nha; s6 dAu bai cin phé 18 cdc vu diém, khuyét didm vao sb diu bai truéc khi xép loai va ky
tén.

2.4. Tu thé, trang phyc phai chinh t&, xung hé phai mé pham; khong ngdi trén ban dé
giang ba1 han ché téi da viéc sir dung dién thoai di ddng trong gi¢r day; khong hut thudc;
khong udng ruou, bia trude khi 1én 16p.

2.5. Chiu trich nhiém quan ly hoc sinh trong tiét day, ghi tén HS ving timg tiét hoc vao
s& diu bai. Trong gi0 day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (trir trudng hop dic biét).
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Khong trach phat hoc sinh bing cach goi 1én dimg ip mit vao tudng hodc quy gbi hoic
nhitng hinh thirc phat mang tinh nhuc hinh khac...
3. Viéc thuc hién chwong trinh

3.1. T chuyén mén dugc Hiéu truéng giao quyén chi dong x4y dung ké hoach gi4o
duc, ké& hoach gidng day. Gido vién thyc hién chuong trinh theo ké hoach giang day da dugc
théng nhét trong nhém chuyén mén.

3.2. Viéc thuc hién chuong trinh ciia gido vién phai tring khép gitta v& ghi bai cia
hoc sinh, sb d4u bai, ké hoach giang day clia c4 nh4n va ké hoach giang day ctia nhém.

4. Kiém tra, chim bai, ghi diém

4.1. S6 14n kiém tra cho timg m6n hoc theo quy dinh cia Quy ché d4anh gia xép loai hoc
sinh ban hanh kém theo Thong tur 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2020 cia Bo
Gido duc va Dao tao v sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc
sinh trung hoc co s& ban hanh kém theo thong tu 58/2011/TT- BGD-DT ngay 12/12/2011
cia B BGDDT dbi v6i khéi 9. Riéng khéi 6,7,8 thuc hién theo Thong tu 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20 thang 7 nim 2021 Quy dinh vé dénh gia hoc sinh THCS va THPT.

4.2. P& kiém tra phai bao dam chuén KTKN, x4y dung ma trin va bang dic ta cu thé;
Céc bai kiém tra tric nghiém phai dap g yéu cdu. Tuyét dbi khong dé hoc sinh quay cop,
gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.

4.3. Bai kiém tra phai chdm cn thén, stra chita sai s6t cho hoc sinh, phét ra va d6i
chiéu diém v&i hoc sinh.

4.4. Két qua hoc tap ciia hoc sinh phai duge ghi vao sb theo doi danh gid hoc sinh va
cip nhat vao phdn mém quan Iy diém...Viée sira chira diém phai thuc hién ding quy dinh
vé thuc hién s6 diém dién tir.

4.5. Hoc sinh nao khong dyu kiém tra thi gido vién b tri cho hoc sinh kiém tra bu. Viée
cho diém phai cAn nhéc trén tinh thin tao diéu kién dé hoc sinh vuon 1én. ..

4.6. Kiém tra v& ghi, vo bai tp dé danh gia dwoc tinh than thai d hoc tip ctia hoc
sinh.

5. Céng tac chii nhiém 16p

5.1. Tim hiéu va ndm vimg hoc sinh trong l6p v& moi mat dé c6 bién phap t5 chirc
gido duc sat véi d6i tegng nham thic ddy sy tién bd cia tirng hoc sinh va ctia cé 16p;

5.2. Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chi dong phéi hop véi céc gido vién bd
mbn, Doan Thanh nién Céng sin HO Chi Minh, P4i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh,
céc doan thé va cac tb chirc xa hoi khac c6 lién quan trong hoat dong gidng day va gido duc
hoc sinh cta 16p minh chii nhiém;

5.3. Nhén xét, danh gia xép loai hoc sinh cubi ky va cudi nim hoc, dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh, d& nghi danh sach hoc sinh duge 1én 16p, hoan chinh viéc ghi
vao sb diém va hoc ba hoc sinh (Khbi 9);

5.4. Tham gia huéng dn hoat dong tap thé, hoat ddng gido duc va rén luyén hoc sinh
do nha trudmg td chirc;



5.5. Gido vién chd nhiém con thyc hién viéc théng ké, bao cdo khéc theo yéu chu cua
Ban giam hiéu.

6. Dy gid, thao gidng

6.1. M&i gido vién phai dy gio, day thao giang, UDCNTT vao tiét day theo quy dinh
(gido vién thao giang 1 tiét/hoc ky c6 tng dung cong nghé thong tin; thyc hién viée dy gid it
nhét 12 tiét/ nim hoc)

6.2. Tiét day thao giéng phai dugc dau tu, chuin bi chu d40; thé hién nang luc, trinh
d6 chuyén mon, bén linh nghé nghiép ciia mdi gido vién. Tiét thao gidng do t§ chuyén mon
quy dinh, tranh tinh trang dé cho gido vién ty chon theo sé thich ¢4 nhan. T6 truong chuyén
mon chiju trach nhiém bé tri sao cho ¢6 tt ca gido vién ciing b mén trong td duoc du. Tiét
day dwoc danh gid theo phiéu danh gia gio day do nha trudmg phat hanh, bao dam khach
quan, khoa hoc, chinh x4c...

7. Sang kién, nghién ciru KHSP img dung

7.1. Hang nim mdi gido vién tu nguyén ding ky thyc hién mot dé tai y tuorng sang tao
hay cai tién phuong phap, dugc g dung vao bai day cu thé d chuyén mén thdm dinh danh
gia.

7.2. Mbi gido vién déu phai ludn ludn dic két, rit kinh nghiém dé khéng ngimg ning
cao hiéu qua giang day va c6ng tac. C4 nhéan déng ky danh hiéu thi dua CSTD co sé trd lén
phai c6 mot sang kién hodc dé tai nghién ciru khoa hoc sur pham tng dung, d& tai nay dugc
dang ky véi tb, voi lanh dao nha truong vao ddu nam hoc. Séng kién hoic dé tai nghién ciru
phai theo ding miu va ndp dung thoi gian quy dinh.,

8. Thye hlgn chuyén dé, day hoc theo dinh hwéng gido duc STEM

Diu niam hoc, céc td dang ky ndi dung va thoi gian thuc hién chuyén dé cip truomg,
théng nhét viéc trién khai day hoc theo chu dé & tung b0 mén, ting khéi 16p, phan cdng cac
thanh vién thyc hién. Tang cuorng, diy manh viéc t chirc day hoc theo chu dé.

Mai té thyc hién it nhat 02 chuyén dé /1 HK. Nbi dung céc chuyén dé tap trung vio
ndi dung d6i moi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra, danh gi hoc sinh, vin dung kién
thirc lién mén vao thire té, day hoc theo chu d2 tich hop, day hoc theo dy 4n, day hoc theo
chii d&.

Tt ca c4c bd mon ddu thuc hién theo ké hoach giang day d3 dugc t6 chuyén mén
théng nhét, dugc TH trudng thong qua va Higu trudng phé duyét trude khi thuc hién. Céc
chit dé day hoc tich hop, day hoc theo dy 4n, day hoc theo chuong trinh glao duc STEM
thyc hién theo ké hoach cua td chuyén mén d3 dugc hiéu trudng phé duyét. T chic duoc it
nhét mot hoat dong day hoc theo dinh huéng gido duc STEM.

Pidu 4. P6i véi td chuyén mén

1. T4 chirc bbi dudng chuyén mén nghiép vu, trao d6i duc rut kinh nghiém, théng nhit bai
soan, gidi bai tip kho, théng nhit ndi dung, phirong phdp céc tiét day thao gidng, cai tién
phuong phap giang day. Trao ddi vé noi dung céc tiét on tap, ngoai khoa, trién khai cac
chuyén d2...

2. T chirc céc tiét day thao gidng, d4nh gia rut kinh nghiém cic tiét day thao giang,
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3. T4 chirc thuc hién va kiém tra viée thyc hién cac yéu ciu vé chuyén mon. Pinh ky cing
chuyén moén trudng, kidm tra chuyén mén theo k& hoach hoic theo yéu ciu riéng cla nha
truong; thue hién cong tac kiém dinh chit lurgng theo su phan cong cua lanh dao.

4. T4 chirc trao dbi va dénh gi4 giai phap hoic d@ tai nghién ciru, t6 chirc bdi dudng nang
cao trinh d chuyén mén cua tb vién.

5. T4 chtre thuc hién cdc phong trao thi dua, phbi hop véi cac by phan doan thé trong
trudng trién khai tdt cac hoat dong NGLL, nhén xét d4nh gia d& xult khen thudng, ky luat
dbi v6i gido vién.

Didu 5. Déi véi T trwéng td chuyén mén

1. Xay dung ké hoach chung cia T va tb chic thye hién.

2. Quan ly céc thanh vién cua td, quén ly chuyén mon, kiém tra danh gi4 viéc thuc hién
nhiém vu cta gido vién. Theo ddi cac hoat ddng toan dién cia td vién.

3. Chu tri cédc cudc hoi hop - sinh hoat cla td, phén cbng gido vién thuc hién cac nhiém vy
ciia t6, nhém bo mén.

4. Thyc hién céc théng ké, bao céo theo yéu cdu clia Ban gidm hiéu.
5. Xay dung khéi dai doan két trong td, déy manh phong trao thi dua, xay dung td dat cac
danh hiéu thi dua.
6. Tham gia d4nh gia chudn nghé nghiép, xép loai gido vién timg hoc ki va nim hoc, tham
gia cac hoi déng khic do Hiéu trudng thanh 14p va triéu tap.
Didu 6. Ho so c4 nhan va hd so cac t6 chuyén mén
1. Quy dinh chung

1.1. T4t ca hd so déu duoc 14p méi ké tir ddu nim hoc, do nha trudng chi dao thuc
hién va dugc Hi€u trudng ky xéc nhén.

1.2. Ho so chuyén mén phai dugc chii y ca vé hinh thirc 14n ndi dung. Pugc kiém tra
dinh k¥ it nhat 2 1an/HK (riéng k& hoach bai day phai dugc t8 trudng ky duyét 2 tudn/ln, ké
hoach bai day cta td trudng chuyén mén do phé Hiéu trudng phé duyét 4 tuin/lin). Hb so
ca nhén do gido vién quan ly va luu giit.

1.3. Hd so td chuyén mén do Té truéng chuyén mén quan ly, cubi nim hoc ndp vé
luu tai van phong trudmg it nhét 5 nim.

2. H6 so' c4 nhén gém

2.1. S6 chu nhiém (déi véi GVCN thuc hién 01 quyén theo mébu thong nhat do nha
trwong cdp tir dau ndm hoc);

2.2. Phiéu d4nh gi4 bai day;

2.3. K& hoach gi4o duc (PL III);

2.4. Sb theo d&i va danh gia hoc sinh;

2.5. K& hoach bai day (Chinh khod, budi 2);

3. H6 so tb chuyén mén (do t6 truéng chuyén mén truc tiép quan 1y) gdm:
3.1. K& hoach gido duc cua td chuyén mon;
3.2. S5 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén;



-

3.3. Tép luu céc vdn ban chi dao chuyén mén cia cép trén, luu cac phiéu danh g1a
gitr day, thong ké chét Iwgng; hd so thao giang, tap su (neu co) thi gido vién day gidi cp
tru.'ong, Gidi phap hoic NCKHSPUD, chuyén dé trién khai cép td.

Piéu 7. Thyc hanh, thi nghiém va sir dung thiét bi day hoc

7.1. Viéc thyc hién chu'ong trinh thye hanh, thi nghiém:

Thyc hién diy du cac tiét thuc hanh, thi nghiém theo k& hoach giang day cua giao
vién. Gido vién bd mon va nhan vién phy tréach thyc hanh thi nghlem xdy dung ké hoach cu
thé cho tirng hoc ky va duoc phé Hiéu truéng phé duyet K¢é hoach thuc hanh, thi nghiém
phai dugc 14p it nhit 01 tudn truée khi thuc hién tiét thyc hanh, thi nghiém; khi thuc hién
phai phan anh day da vao sb theo doi.

Béo quan t6t tai san phong thyc hanh, thi nghiém; khéng 1am hu hao tai san. Néu hu
hdng hoic mat trong qua trinh thyc hanh phai c6 bién ban cy thé, qui trach nhiém rs rang.

Sip xép dung cu khoa hoc, gon ging, lau chii sach s& thudng xuyén.

7.2. Sir dung thiét bi, 46 dung day hoc

Gido vién b mén thuc hién viéc sir dung thiét bi, dd dung day hoc theo quy dinh cta
nganh. Dang ky str dung thiét bi, db ding day hoc véi nhan vién phu trach thiét bi cda nha
trudng. Ghi vao s sir dung thiét bi theo quy dinh.

Nhén vién phu trach thiét bj chuin bi dd dung va thiét bi day hoc theo yéu ciu ciia
gido vién bo mon,; theo ddi viée st dung DPDDH, trang thiét bj va viéc lam DDDH cla gido
vién. D& xuét mua sim, bd sung kip thoi trang thiét bi, dung cy, héa chét khi cin thiét.

Thuc hién nghiém tiic theo ké hoach gido dyc va diéu kién cu thé ctia nha truomg, ké
hoach thyc hién phai 1ap Vao cudi tudn trude dé thyc hién cho tudn ké tiép; khi thuc hién
phai phén 4nh ddy da vao sb theo dai.

Tiét thuc hanh thi nghiém dugc trién khai tai cac phong b mén. GV glang day phai
chiju trach nhiém vé an toan thiét bi TN, PDDH trong va sau tiét day, néu mit mat hu héng
phéi 13p bién ban tai chd va bdo cdo Ban gidm hiéu xem xét xir ly.

Ditu 8. Ung dung CNTT vio bai gidng

Mbi gido vién tric tiép giang day tuy dic trung bd mon va thoi gian phi hop phai lya
chon bai phit hgp. K& hoach thuc hién phai ding ky vao sb theo doi dé nha truong bd tri
phong hoc c6 thiét bi dién ta. Day cling xem 12 mdt chi tiéu thi dua trong viéc mg dung
CNTT vao gidng day.
Piéu 9. Bio cdo chuyén dé

Hang nim vio d4u nim hoc mai td ding ky dé tai bao cdo chuyén dé, dé tai duoc td
xem xét, Iwa chon va tong hop ding ky véi Ban giam hiéu dé xem xét (cde chuyén dé béi
dudng thwong xuyén do Ban gidm hi¢u chi dinh t6 chuyén mén thuc hién).

Tiéu chudn ngudi bo cdo chuyén d8: phai 1a gido vién c6 nghiép vu su pham vitng
vang, c6 kinh nghiém giang day; phdm chét chinh trj tét, c6 uy tin trong tip thé t6 chuyén
moén va nha trudng.



Quy trinh: GV 14p dé cuong duyét qua td hofic nhém va c6 ¥ kién chinh thirc cta td
hodc nhém bd mon; ndi dung duge danh méy trén gidy A4 ndp cho Ban gidm hiéu xem xét
trude khi bao céo.

Pidu 10. Ché d% giam dinh mikc tiét day ddi véi gido vién kiém nhiém cic cong viée
chuyén mén

- Gido vién chii nhiém 16p dugc gidm 4 tiét/tuin.

- Gido vién kiém phu trach phong hoc bd méon dugc gidm 3 tiét/mon/tuln.

- T trudng t6 chuyén mén dugc giam 3 tiét/ tudn, td ph6 CM giam 1 tiét/ tuln.

- Chut tich hdi ddng trwdng (khéng phai CBQL), thu ky hoi dbng truomg duge giam 2
tiét/tuln.

- Gi4o vién kiém trudng ban thanh tra trudong hoc duge giam 2 tiét/tudn.

- Chil tich, ph6 chu tich CDCS giam 3 tiét/ tudn

- T trudng, td pho cong doan giam 1 tiét/ tuin.

Ngoai nhiém vu gidng day chinh & trén 16p, gido vién con phai thyc hi¢n nhimg hoat
dong chuyén moén va céc hoat dong khac theo sy phdn cong clia Ban gidm hi¢u.
CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN
Didu 11: Quy dinh ndy c6 thé bd sung didu chinh cho philt hgp véi tinh hinh thye tién
va dugc théng qua trong HPSP trude khi thue hign.
Didu 12: Pho hiéu trudng phu tréch chuyén mén va cic TS trudng chuyén mon trién
khai nghién ctru & cac t8 va tb chirc thuc hién ké tir nam hoc 2023 - 2024.
Pidu 13: Pinh ky nha trudng td chirc kiém tra viéc thwc hién quy dinh nay.
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