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1. Cong tac chinh trj tr twréng:

- Chép hinh tét chit truong, Nghi quyét ciia Dang va Chinh sach, Phap lugt cia
Nha nude.

- Tiép tuc xay dung né nép, dan chi, ky cuong, tinh thironig, trach nhiém trong
don vi.

- Pam bao né nép giang day va hoc tap; Chép hanh t(f)t quy dinh vé day thém,
hoc thém; Pam bao an toan giao thong, an ninh trat ty trude cong trrong.

- Thyc hién tdt cong tac tuyén truyén phap luét va chu diém thang 10.
2) Cong tic chuyén moén:

- Hop danh gia, rat kinh nghiém chuyén mén thang 9 va trién khai chuyén mon
thang 10; Thyc hién tdng hop diing ky chat luong bd mon cua ca nhén va to chuyén
mbn; cac td chuyén mén sinh hoat chuyén de theo ke hoach.

- Panh gi4, didu chinh cic loai hd so s sach cua gido vién va héd so s sach t6
CM; thyre hién du gid thao giang gido vién.

- Lén ké hoach va lich bdi duéng doi tuyén hoc sinh gioi; trién khai ké hoach -
day 2 budi/ngay. V&

f

- T4 chirc danh gia, rit kinh nghiém céc bai thiét ké bai giang E-learning” cp
thi x4 nadm hoc 2022-2023. X

- Thyc hién thi gifo vién gidi vong truong; Lén ké hoach du gid - thao giang va \
duyét HSSS thang 10; Nhép bao diem thudng xuyén thang 10.

' - Thye hién cdng tac bdi dudng kién thirc vé an toan giao thong dé hoc sinh thi

cap Thi x& bac THCS.

- Gio vién céc t6 by mdn phdi co k& hoach khai thac cac thiét bi day hoc (ké
hoach st dung db diing day hoc) va quén Iy hoc sinh dam bao an toan.

- Gi4o vién bo mén phdi hop vién gido vién phy trach cac phong bo mon, phong
chirc ning ting cudng khai thac cho hiu qua.

- -Cac t6 chuyén mon tdng hop viét sang kién kinh nghiém vé giai phéap néng cao
chét luong bd mén; Cac t6 chuyén mén ti@n hanh thyc hién cac san pham KHKT va
tap dot cho hoc smh thuyét trinh cc sén pham.

3) Cong tac quan ly:

- Ra quyét dinh ban hanh céc quy ché phuc vu cho hoat déng cia nha truong;
Phat déng gido vién tham gia cac cudc thi do phong GD phat dong; Du toan kinh phi
cho c4c san phdm KHKT tham gia thi cap truong, cap thi xa.



- T6 chirc cho cdc thanh vién ban bién tp duyét bai va dua bai du s lugng 1én
trang thong tin cda trudng.

- Thuc hién tong hop ding ky thi dua diu nam hoc ciia c4 nhén va tip thé.
- Xay dung ké hoach té chirc Hoi khée Phu Déng cip trudng va Té chire tuyén
chon véan déng vién cac mdn thi TDTT.
- Phéi hop cing v6i BCH céng doan va BCH Chi doan t& chirc 20710,
- Quyét toan cac khoan mua sém, sira chita phai dung quy trinh thi tyc tai chinh
va ding Quy ché Chi tiéu ndi bd; thuc hién cong khai, minh bach vé tai chinh.

- Trién khai thyc hién nhiém vu cua béc hoc theo huéng din cua phong GD; Du
thao ké hoach cong tic kiém tra ndi bd theo k& hoach.

- T4 chirc héi nghi CBGVCNV cép 18, cép trudng dau nim hoc theo huéng dan.
4) Cong tac chi nhiém:

- Téng hop, danh gia xép loai hoc sinh thang 9 va 10 cho hoc sinh; thong bao
tinh hinh hoc tdp cho CMHS; Tu van hoc sinh hoc tip & nha, 1am bai tap, hoc bai.

- Ra soat, didu chinh lai cac hoat dong, thyc hién trang tn 16p hoc, cac ndi dung
trinh bay trén bang tin 16p; ting cudng nhic nhé hoc sinh né nép, tic phong, chap hanh
ATGT va giit gin v¢ sinh; t6 chirc cho hoc sinh tham gia céc hoat dong do trudmg va
cap trén trién khai.

- Tang cuorng hoat dong cua can bd 16p va sao d6 trong viéc thuc hién so két
hang tuan cé danh gi4, it kinh nghiém cu thé.

- Lén ké hoach cong tac chii nhiém cho nim hoc méi; tr van chon hoc sinh tham
gia thi ATGT va GVCN 1dp cé l}oc sinh trong d¢i thi ATGT thi xa d0ng vién, nhic
nhd hoc sinh tham gia luyén tap day du.

5) Cong tac vian phong:

- Van thu: Hoan chinh cap nhat hd so can b, vién chirc theo vin ban mai; thuc
hién luu trit cép nhét ding theo Quy ché van th luu trit va cong van vé quéan 1y hé so
s6 sach.

- TTDL: Cap nh4t va bao céo kip thoi cac biéu mau quy dinh cua TCCB; tong
hop dwa céc bai viét va hinh anh cac hoat déng dura 1én trang thong tin don vi.

- Bao vé: Thuc hién kiém tra CSVC céac phong hoc, theo d&i cong tac stra chita
va nam tinh hinh ngudi vao ra lién hé cong téc; chim soc cdy xanh.

- Thii quy - ké toan: Céng khai tai chinh ding qui dinh, béo co sb quf tién mit
cho CMHS dau nim; thyc hién didu chinh, bd sung Quy ché chi tiéu néi bd nim hoc
mai; thanh toan cac cong ng theo dung thoi gian sir dung ngéan sach chi hoat dong stra
chita, mua sim; cép nhét s6 quan Iy tai san kip thoi nhimg ti san duoc trang bj va ty
mua sim.

- Thu vién: T4 chirc tuyén truyén va tb chirc cac hoat dong hudng img tudn 18
hoc tip sudt doi nam 2022; Thyc hién tuyén tuyén gidi thiéu séch cho hoc sinh.

- Thiét bi: N&m tinh hinh st dung cac thiét bi phuc vu cho viéc day va hoc.



- Nhén vién phuc vu: thuc hién vé sinh trudng 10p hang ngay, dam bao nha vé
sinh ludn sach s&; lau don cac 16p hoc thuong xuyen.

6) Cong tac ban tra:

- Thudmg xuyén kiém tra didu kién in ngt cua hoc sinh.

- Chuén bi d?ly dt hd so bép an tap thé va céan tin; Sap xép b tri chd ngdi trong
nha #n theo timg khoi 16p va timg hoc sinh.

- Quan sinh thuong xuyén nhéic nhdé né nép hoc sinh trong gid ngl va gio an.
7) Céng tac Chir thap dovay té hoc dudng:

- Cing ¢b lai, chdm soc vuon thubc nam: bang tén cay, bo sung cay thudc nam.

- Sap xép lai phong Y té, kiém tra thubc va 1ap du toan bd sung thu(")q phuc vu
kham chira bénh cho hoc sinh va gido vién, nhén vién truong; Tuyén truyén phong
chéng dich sot xuat huyét va dich bénh Covid-19, bénh bach hau, bénh phong...

- T chitc kiérp tra thuc phim nhdp vao va cong tac ché bién bao quan cua nha
an; luu thye pham moi ngay va dung quy trinh.

8) Cong tac Cong Poan:

- Hop Ban chip hanh Cong doan dinh ky va phén cong, xay dung ké hoach hanh
dong nam hoc mdi; cham lo doi song, tinh thin cua Cong doan vién,

- Phéi hop BGH tdng hop va trién khai phong trao thi dua dén Cong doan vién
cho niam hoc 2021-2022; Sinh hoat ky niém 91 nam ngay thanh lép Ho6i LHPNVN
(20/10/1930 - 20/10/2021)

- Tiép tuc thwe hién Quy ché lam vige, Quy ché phdi hop giita nha truong va
cong doan, Quy ché dan chu co s, Quy ché chi tiéu ndi bd... ;

- Dong vién CBGV thuc hién nghiém tac quy dinh chuyén mén, ni quy cua dem

vi, bn dinh nén nép day va hoc; Déng vién GV va HS tiép tuc luyén tép tham gia cac \2:)

phong trao do nganh, LDLD t6 chirc.

- Tham gia phéi hop vai chuyén mén, td chirc phong trao thi dua, cac cudc \“ﬁn

dong; Tiép tuc dong vién gido vién thyc hién t6t k& hoach chuyén mon, ning cao né
nép, chat lwrong giang day.

- Cung chuyén mon phat dong phong trao thi dua Hai t6t. Tham gia ki thi giao
vién gio6i cap trudmg .

9) Cong tac Doan Thanh nién: '

- Hop chi doan dmh ki trién khai noi dung tai liéu sinh hoat chi doan thang
10/2022, d6ng doan phi day du. N

- Chi doan thyc hién viét bai tuyén truyén céc 1€ Ky niém trong thang dang lén
bai viét 18n fanpage facebook ciia Chi doan.

- Véan dong doan vién chi doan tham gia tot hoi thi gido vién day gioi clp co s0,
tham gia t}]i cac san pham KHKT va cac cudc thi khac; ho tro BGH trong cac hoat
dong; chuén bi van kéén, nhéan sy cho Pai Hoi Chi DPoan nhiém ky 2022 — 2023, phéi
hop véi Cong Doan t6 chirc ngay phu nit Viét Nam 20/10.



- Tham gia dw Dai hi dai biéu Doan TNCSHCM tinh Binh Duong,
10) Céng tac Di Thiéu nién:
- Tang cudng hoat ddng cua can b6 16p va sao do trong viéc thuc hién so két hang

tuan c6 danh gia, rat kinh nghiém.

- Duyét nhan su VZ"I vin kién Dai hoi lién Doi; Xay dung ké hoach hoat d6ng Doi
cho nim hoc méi; 1én ké hoach tham gia thi ATGT céc cap.

- Tiép tuc cho HS tham gia ké chuyén dudi ¢ t6t hon; phat dong phong trao tiét
kiém nudi heo dat; trong hoa va rau xanh khu vuon thuc nghiém.

- Hoat dong theo chu diér‘n, cha dé c6 trong diém, tap trung, phat dong cac cudc
thi: “Hoa diém 10 déng ting thiy cd nhén ngay NGVN 20/11”,

Trén déy 1a ké hoach hoat déng thang 10 cuia trudng THCS My Phudéc./.

- BGH, t6 CM, Poan thé;
- Niém yét VP,

Noi nhin: /-""'_E]‘_EU:._TRU ONG
- Lwu: VT, \




