UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap - Tw do - Hanh phic

S6: A5 /PGDDT-GDTrH Bén Cat, ngay=20 thang $ nam 2020

V/v huéng dan chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh chuyén dén

Kinh gui: Hi¢u truong céc truong ticu hoc va trung hoc co so.

Can ctr Quyét dinh s6 2686/QD-UBND ngay 17/9/2019 cua Uy ban nhan
dan (UBND) tinh Binh Duong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thude pham
vi chire néng quan ly cua So Gido dyuc va Dao tao (GDDT); thude tham quyén
giai quyét cua UBND cap huyén; UBND cap xa;

Can cuor Cong van s0 891/SGDDT -GDTrHTX, ngay 21/5/2018 cua So
GDDT vé viée hudng dan chuyén truong va tiép nhan hoc sinh trung hoc.

Thuc hién chu truong cua tinh, thi xa vc cai cach thu tuc hanh chinh, Phong
GDDT huong dan viée chuyén truong va tiép nhan hoc sinh déi voi cac truong
tiéu hoc va trung hoc co s, cu thé nhu sau:

A. QUY DINH CHUNG

Viée chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dugc thuc hién khi két thuc hoc
ky 1 cua nam hoc (trong thoi gian 01 thang tinh tir sau thoi diém két thic hoc ky
1) hodc sau khi két thiic ndm hoc (tir thoi diém két thuc nam hoc trude cho dén
trude thoi diém tuu truong nam hoc sau).

Hoc sinh dang theo hoc tai cac truong Tiéu hoc va Trung hoc co so cong
lap, ngoai cong ldp ngoai tinh, khi xin chuyén truong dén hoc tai thi xa Bén Cat
dugc giai quyet vao cac truong cong lap (tuy theo dia ban cu tri) trix truong
THCS Tao nguon My Phude.

B. CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH POI VOI CAP
TIEU HQC

1. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG
1. Poi tuong chuyén truong

Hoc sinh trong d¢ tudi tiéu hoc ¢o nhu cau hoc chuyén truong, dugc
chuycn dén truong ti€u hoc tai noi cu tru hodc truong tiéu hoc ngoai noi cu trd
néu truong tiép nhin dong y.

2. Ho so, thia tuc chuyén truong

2.1. Ho so chuyén triwong
- Pon xin hoc chuyén truong cua cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh:
- Hoc ba (ban chinh);

- Ban sao giay khai sinh;




- Bang két qua hoc tap (ddi voi truong hop hoc chuyén truong trong nam
hoc);

- S lugng ho so: 01 b,
2.2. Thu tuc chuyén truong

a) Cha me hodc ngudi do dau hoc sinh gui don xin hoc chuyén truong cho
nha truong noi chuyén dén;

b) Hi¢u truong truong noi chuyén dén co y kién dong y tiép nhén vao don,

truong hop khong dong y phai ghi rd ly do vao don va tra lai don cho cha me
hoac nguoi do dau hoc sinh;

¢) Cha me hoac nguoi do dau hoc sinh guri don cho nha truong noi chuyen
di. Hiéu truong truong noi chuyén di c6 trach nhié¢m tra ho so cho hoc sinh gom:

- Gidy dong y cho hoc sinh hoc chuyén truong;
- Hoc ba (ban chinh);
- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (dbi voi truong hop hoc chuyén truong trong nam
hoc).

d) Cha me hodc nguoi do dau hoc sinh ndp toan bd ho so cho nha truong
noi chuyén dén;

d) Hiéu truong truong noi dén tiép nhan va xép hoc sinh vao 16p.
3. Cach thire thue hién

Nop ho so truc tiép hodc qua buu dién.
4. Thoi han giai quyét

05 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Trong do:

- 01 ngay lam viéc, Hi¢u truong truong noi chuyén dén co y kién dong y
ticp nhan vao don;

- 03 ngay lam viéc, Hi¢u truong truong noi chuyén di ¢o trach nhi¢m tra
ho so cho hoc sinh;

- 01 ngay lam viéc, Hi¢u truong truong noi dén tiép nhan va xép hoc sinh
vao lop.

5. L¢é phi: Khong
6. Mau don, to khai: Khong
I1. QUY TRINH NOP HO SO VA NHAN KET QUA
Nop ho so tai trudng noi xin chuyén di, dén.
C. CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH POI VOI CAP
THCS
I. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG
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1. Doi twgng chuyén truong
- Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hoac me hodc nguoi giam ho;

- Hoc sinh ¢6 hoan canh déc bi¢t kho khén vé gia dinh hoac co ly do thuc
su chinh dang dé phai chuyén truong.

2. H6 so, thi tuc chuyén truong

2.1. Ho so chuyén irwong

Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky;
Hoc ba (ban chinh);
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- Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong chung);

Ban sao gidy khai sinh;

Giy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi di cap:

Giéy gioi thiéu chuyén truong do Truong phong Gido duc va Pao tao
noi di cap;

- Cac g:lay to hop 1€ dé duoc “huong ché do uu tién, khuyén khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, tot nghiép (néu co);

- Ho khau hodc Gidy chung nhan tam tru dai han hodc quyét dinh diéu
dong cong tac cua cha hodc me hodc ngudi giam ho tai noi sé chuyén dén voi
nhiing hoc sinh chuyén noi cu trii dén tir tinh, thanh phd khac;

- Gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tro voi
nhting hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan v¢ gia dinh;

- S6 lugng ho so: 01 bo.
2.2. Thu tuc chuyén truong
a) Chuyén di, dén trong dia ban tinh Binh Dwong

- Cha (me) hodc nguoi giam h¢ cua hoc sinh tu lién hé xin giay dong y
tiép nhan cua truong noi dén:

- Hiéu truong trudng noi di 1ap glap gidi thiéu chuyén truong truc tiép dén
truong noi dén kém theo hd so da duoc kiém tra day du, hop 1é;

- Hi¢u trudng trudng noi dén kiém tra day du ho so va tiép nhan hoc sinh
khi c6 gidy gidi thiéu chuyén truong noi di.

b) Chuyén di ngoai tinh

- Cha (mg¢) hodc nguoi giam h cua hoc sinh tyu lién hé xin gidy dong y
tlep nhan cua truong noi chuyén dén;

- Hiéu truong noi di lap glay gidi thiéu chuyén truong dén Phong GDDT
kéo theo ho so da dugce kiém tra day du, hop 1¢;

- Phong GDDT kiém tra ho so néu hop 1é s& cap gidy gigi thiéu vé noi
den.
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¢) Chuyén dén tir ngoai tinh

- Cha (me) hoac ngum giam ho cua hoc sinh ty lién hé xin gidy dong y
tiép nhan cua truong noi chuyén dén;

- Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan va gidi thiéu vé trudng theo noi cu
tri, kém theo ho so da duoc kiém tra.

3. Cach thire thuc hién
True tiép hodc qua duong buu dién.
4. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 01 ngay lam vigc (d6i véi chuyén di, dén trong tinh), 03
ngay (doi véi truong hop chuyén di, dén ngoai tinh).
5. L.¢ phi: Khong
6. Mau don, to khai: Khong,
II. QUY TRINH NOQP HO SO VA NHAN KET QUA

1. Doi voi truwong hop hoc sinh chuyen di, dén trong tinh: ndp ho so tai
truong noi xin chuyén dén.

2. P6i voi truong hop hoe sinh chuyén di, dén ngoai tinh
- Ca nhan lap va hoan thién bo ho so theo quy dinh.

- Nop hd so tai bo phan “mot cua” tiép nhén va tra két qua cua UBND thi
xd Bén Cat (duong 30/4, khu phd 2, phuong My Phude, thi xd Bén Cat, tinh
Binh Duong).

- Nhén phiéu tiép nhan ho so (néu hd so hop 18).

- Qa nhan cén cu thoi gian ghi trén phiéu tiép nhan ho so dé dén bo phan
“mot cua” tiép nhan va tra ket qua cua UBND thi xa Bén Cat nhan két qua (hodc
nhan qua duong buu dién néu c6 yéu cau cung cap dich vu).

D. TO CHUC THU'C HIEN

. Céc truong tieu hoc va trung hoc co so trién khai t6 chuie thuc hién
nghiém tac hudng dan chuyén truong, khong tu y cho hoc sinh chuyén truong
hodc tiép nhan hoc sinh khong theo chi dao cua Phong GDD'T.

2. Bao cao danh sach hoc sinh chuyén di, chuyén dén cua don vi vé bo
phan chuyén mon tiéu hoc va trung hoc co so Phong GDD' sau khi két thuc moi
hoc ky cua nam hoc.

3. Luu ho so chuyén truong gom:
- Noi hoc sinh chuyén di:

+ 86 dang bo ghi ro day du thong tin hoc sinh chuyén di. Dac biét trong
noi dung “ly do chuyén trudng” ghi rd ngay chuyén di, noi chuyén dén;

+ Gidy gi6i thiéu chuyén di cua truong (ban sao).

- Noi hoc sinh chuyén dén:




+ S0 dang bo ghi rd day du thong tin hoc sinh chuyen dén. Dac biét trong
noi dung “ly do chuyén truong” ghi rd ngay chuyén dén, noi chuyén di;

+ Ban chinh don xin chuycn truong cua hoc sinh co xac nhén cua Lanh
dao Phong GDDT (dbi vai chuyén truong va tiép nhan hoc sinh cap THCS);

¥ Glay gioi thicu chuyén dén do Phong GDDT cép (doi voi hoc sinh
chuvcn dén tir tinh, thanh pho khac).

Phong Gido duc va Dao tao ycu cau cac don vi nghiém tac thuc hién
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh theo hudng dan cua cong van nay ké tir
nam hoc 2019-2020./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén:

- Lanh dao Phong GDDT:

= Luwu: VT, GBTH. GDTrH;
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