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Thuce hién nhiém vu thw vién nam hoc 2019-2020

Can cir Cong van 0 396/SGDDT-GDTrHTX ngay 12/3/2020 cua So Gido duc
va Dao tao (GDDT) vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu thu vién nam hoc 2019-
2020;

Phong Gido duc va Pao tao thi xa Bén Cat xay dung ké hoach cong tac thu vién
nam hoc 2019-2020 nhu sau:

I.Nhi¢ém vu chung

Tlep tuc xay dung hé thong thu vién truong hoc ¢ cac truong hoc truc thudce
theo Quyét dinh s6 01/2003/QP-BGDPT: Tang cudong von tai liéu. tu bo co so vat
chat va trang thiét bi chuyén dung cho thu vién (ting cudng may vi tinh cho thu vién
phuc vu ban doc tra ctru thong tin, sach...), td chirc hoat dong theo cac van ban chi dao
cua nganh.

Xay dung ké hoach hoat dong cong tac thu vién cia don vi, dam bao khai thac
toi da sach thu vién truong hoc.

I.Nhiém vu cu thé

1. Nang cao nhan thirc cua can bg, gido vién, hoc sinh vé vi tri, vai tro cua thu
vién truong hoc trong giang day, hoc tép, gido duc toan dién. BO tri vién chuc thu vién
dugc qua dao tao va boi dudng nghiép vu chuyén mon thu vién.

2.Quan ly va td chire cac hoat dong cua thu vién, dap trng Kip thoi, hiéu qua nhu
cau st dung tai liéu, sach thu vién cua gido vién va hoc sinh; chu dong tiép thu va g
dung CNTT vao cong tac thu vién.

3.Thyc hién theo cac van ban quy dinh, phan dau tang ty 1¢ thu vién dat chuan,
thur vién tién tién, thu vién Xuét séc.

4.Céac co sé can trang bi cac thiét bi tin hoc hd tro cho thu vién phuc vu ban doc
tra ciru thong tin, sach trén may vi tinh. Uu tién ddu tu may tinh c6 két ndi mang
internet phuc vu gido vién truy cédp tim tai liéu phuc vu cho cong tac giang day.

5.Dam bao 100% hoc sinh c6 du sach gido khoa, khuyén khich hoc sinh ting
sach va sir dung lai sach cii, quan tdm hd tro hoc sinh dién chinh sach, hoan canh kho
khan co du sach gidao khoa dau nam hoc. Tich cuc xay dung tu sach Gido duc dao durc,
Gido duc phéap luat, ta sach Tra ciru, tu sach Lich su, tu sach Gido duc Loi séng. tu
sach Bién, Pao Viét Nam, ti sach vé chu quyén bién, dao... Chu y cong tac quan ly ho
50 s6 sach, chimg tir luu trit sach thu vién theo ding quy dinh.

6.Cac don vi, truong hoc trién khai va thuc hién nghiém tinh than cong van s6
2372/BGDDT-GDTrH ngay 11/4/2013 vé viéc sir dung sach, tai liéu tham khao trong
truong phd thong.




7.Tiép tuc nhép liéu hoan chinh dir lidu, tai liéu sach thu vién theo phan mém
du an SREM phan hé thu vién theo céc van ban chi dao ctia Bo GDDT va céc van ban
chi dao cua So@ GDDT da ban hanh.

8.Céc don vi, truong hoc tu kiém tra thu vién theo quy dinh tiéu chuan thu vién
truong pho thong va guri ho so dé nghi cong nhan danh hiéu thu vién véi co quan quan
ly truc tiép (Phong GDDT).

9.Phong GDDT chiju tréach nhiém kiém tra, thim dinh céc diéu kién vé thu vién
theo quyét dinh va hudng dan néu trén & cac don vi truc thude (du diéu kién) giri bao
4o va ho so (gdm to trinh cua Phong GDDT + bién ban kiém tra ctia Phong GDDT +
bdo cao thu vién cua truong + bién ban ty danh gia cua truong) dé nghi cong nhén thu
vién cac truong truc thudc vé S GDDT.

IIL.TH chire thire hién

1.Doi voi Phong GDDT

Xay dung ké hoach chi dao, huéng dan cong tac thur vién tir dau nam hoc dén
cac don vi, truong hoc.

- Té chire kiém tra, khao sat dé ndm tinh hinh, théng ké céc sd liéu va thuc
trang thu vién thiét bi trén dia ban vao dau nam hoc.

- Thudong xuyén kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac thu vién; quan ly
chit ché viéc khai thac str dung thu vién dat hi¢u qua.

- Thyc hién kiém tra thu vién quy dinh theo ticu chuan thu vién truong pho
thong; trong nam hoc yéu cau céac thu vién truong chua dat chuan phan dau dat chuan.,
cac thu vién truong dat chuan phan dau nang muc chudn 1én cao hon; thu tuc, hd so
kiém tra cong nhan thu vién chuan thyc hién dung quy trinh kiém tra, thim dinh danh
hiéu thu vién.

2.Cac don vi, truomg hoc truc thude

- Phan cong mot lanh dao trudng truc tiép phu trach chi dao cong tac thu vién.
Phan cong vién chire lam cong tac thu vién trudng hoc & n dinh, dugc dao tao hodc bdi
dudng vé nghiép vu. Co ké hoach xay dung thu vién dat chuén va néng 1én murc chudn
cao hon.

- Xay dung ké hoach cong tac thu vién thiét bi, thé hién ro nodi dung hoat dong,
thoi gian va nguoi thuc hién.

- Ché do bao céo: Bao cao té)ng két nam hoc vé cong tac thu vién trudc ngay
14/5/2020 cho Bo phan Tiéu hoc tong hop giri S& GDDT (guri file va van ban co xac
nhan cua don vi). Ngoai ra, cac don vi s& bao cdo dot xuat theo yéu cau chinh xic va
dung thoi gian. Ddy ciing la tiéu chi can cir dé xét thi dua cudi nam.

Trén ddy la ké hoach cong tac thu vién nam hoc 2019-2020 ctia Phong GDDT
thi xa Bén Cat. Dé nghi Thu trudng cac don vi, truong hoc nghiém tic thuc hién./.- =2
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