PHONG GD-PT BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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1. Cong tac chinh tri tw twéng:

- Chép hanh t8t chi truong, Nghi quyét cia Déang va Chinh sach, Phap luit cua
Nha nuéec.

- Tiép tuc xdy dung né nép, dan chu, ky cuong, tinh thuong, trach nhiém trong
don vi.

- Bdm bao né nép giang day va hoc tap; Chép hanh tét quy dinh vé day thém,
hoc thém; Dam béo an toan giao thdng, an ninh trét tu trude cbng truong,.

- Thyc hién tét cong téc tuyén truyén phép luat va chii diém thang 10.

2) Cong tac chuyén moén:

- Hop danh gi4, rit kinh nghiém chuyén mén thang 9 va trién khai chuyén
mén thang 10; Thyc hién tdng hop ding ky thi dua d4u nim hoc cua cé nhan va tép
thé; cac td chuyén mon sinh hoat chuyén dé theo ké hoach.

- Panh gid hoan chinh cic loai hé so sb sich c4 nhan gido vién va hd so sb
séch t& CM; thuc hién du gio thao giang gido vién.

- Lén ké hoach va lich bdi dudng hoc sinh giéi.

- Thyce hién thi gido vién gidi vong truong va chon Gv tham gia thi GVG vong
, thi x4, tinh theo thong tw 22; Lén ké hoach du gio - thao giang va duyét HSSS
thang 10; Nhap béo diém thudng xuyén thang 10.

- Thuc hién cong tac bdi dudng kién thirc v& an toan giao théng dé hoc sinh thi
cép Thi x& bac THCS.

- Gido vién cac té bd mén phai ¢6 ké hoach khai théc céc thiét bi day hoc (ké
hoach sit dung db ding day hoc) va quan ly hoc sinh ddm bao an toan.

- CB, GV, vién chirc phy trich cdc phong bd mén, phong chic ning da déng
ky tai khoan trén trang web “Trudng hoc két ndi”, ting cuong khai thac, chia sé trén
trang web; thanh vién ban bién tap bién tip trang thong tin duyét bai va dua bai da
sb lugng theo ké hoach.

- Céc t6 chuyén mén téng hop vibt sang kién kinh nghiém vé giai phap néng
cao chét luong bo mén; Cac td chuyén moén tién hanh thuc hién cac san phém
KHKT va tip dot cho hoc sinh thuyét trinh céc san phim.

- X4y dung ké hoach b chirc Héi khée Ph Dong cép trudng va T chire tuyén
chon vén dong vién cdc mén thi TDTT.

3) Cong tac quan ly:

-Ra quyét dinh thanh 18p cac quy ché, ban, hoi, tb, c4 nhan phuc vu cho hoat
ddng cta nha truong.

- Phat dng gido vién tham gia c4c cude thi do phong GD phéat dong.

- Phén céng BGH di dy git tham 16p (tiét day va tiét sinh hoat chu nhiém).

- Kiém tra hd so sd sach céc tb chuyén mén; T chirc thi cac san phdm KHKT.

- Ra quyét dinh thanh I3p Ban quan 1y day thém hoc thém va nhéc lai nhimg
vén ban quy dinh day thém hoc thém: Gém Qui dinh s6 2499 ctia B6 Gido duc Pao



tao vé& hét hidu luc mét diéu cua Thong tu 17/2012/TT-BGDDT va quyét dinh 54
cia UBND tinh va 1972/SGDDT-GDTrH cia S& GD-DT.

- Phéi hop cling véi BCH céng doan va BCH Chi doan tb chire 20/10.

- Cac khoan mua sim, stra chita phai ding quy trinh thd tuc tai chinh, theo
ding Quy ché Chi tiéu ndi bd va céng khai, minh bach v& tai chinh.

- Cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach.

4) Cong tac chi nhiém:

- Panh gi4 xép loai hoc sinh thang 9 va 10 cho hgc sinh va thdng bao két qua
hoc tap cho PHHS; Tu vén, nhéc nhd hoc sinh hoc tip & nha, lam bai tap, hoc bai.

- Ra soat, diéu chinh lai cac hoat dong trang tri, bao v&, trinh bay ndi dung
bang tin 16p; ting cudng nhic nhé hoc sinh né nép, tic phong, chip hanh ATGT va
gitt gin v€ sinh; cho hoc sinh déng ky tham gia hoc rén luyén k¥ nang boi.

- Tang cuong hoat dong cua can bd 16p va sao do trong viée thyc hién so két
hang tuin co danh gia, rat kinh nghiém cy thé.

- Gop y vé nhan sy va vin kién Pai hoi lién Doi; 1én ké hoach cdng tac chu
nhién cho nim hoc méi; trr vin chon hoc sinh tham gia thi ATGT va GVCN 1ép ¢c6
hoc sinh trong d6i thi ATGT thi x& d6ng vién, nhic nhé hoc sinh tham gia luyén tap
day du.

5) Cong tac van phong:

- Vén thu: Hoan chinh cgp nhat hd so cén bo, vién chuc, hoc ba dau cap, thong
ké thu lai nhiing hd so t& chuyén mén va c4 nhan; sb chu nhiém; sé dau bai cudi
nim hoc dé lvu trit cAp nhat ding theo Quy ché vin thu luu trit va cdng vin vé quan
Iy hd so sb séch.

- TTDL: Cap nhét va bio cdo kip thoi cac bidu mau quy dinh, hd trg céng tac
vén thu.

- Bao vé: Ban ngay truc cdng, bao quat khudn vién, ban dém di tudn tra thuong
xuyén; chim séc cay xanh va bd sung nudc ubng cac diy 1au cho hoc sinh.

- Thii quy - ké toan: Cong khai tai chinh ding qui dinh, bdo cdo sb quy tién
mat hang quy, thuc hién ding Quy ché chi tiéu ndi bd, thanh toan cic cong ng theo
dung thoi gian su dyng ngén sach chi hoat dong stra chira, mua sim; Quy hoi
CMHS gui vao tai khoan ngén hang, cép nhat s6 quan ly tai san kip thoi nhimg tai
san dugce trang bj va ty mua sém ddy du.

- Thu vién: V& sinh kho sach; TS chirc cho hoc sinh tuyén tuyén gidi thiéu
sach; M¢& cura phuc vu viée doc sach cua giao vién va hoc sinh.

- Nhan vién tap vu: vé sinh trong san, phong hoc, cbng trudong va nha vé sinh
thudng xuyén; phuc vu tra nudc theo phéan cong.

6) Cong tac ban tra:

- Thuong xuyén kiém tra diéu kién &n ngu cua hoc sinh.

- Chuén bj dy du hd Y bép n tap thé va ciin tin; Sép xép bd tri bép an theo tur
vén clia can bd trung tdm y t& thi xa.

- Quén sinh né nép hoc sinh trong gid ngu va gio an.

7) Cong tac Chir thip dé vay té hoc duwong:
- Cuing ¢b lai, chim séc vudn thudc nam: bang tén cay, bd sung cdy thubc nam.



- Sép xép lai phong Y té, kiém tra thudc va 1ap du todn bd sung thuoc phuc vu
kham chita bénh cho hoc sinh va gido vién, nhén vién truong; Tuyén truyén phong
chéng dich sbt xuét huyét va dich bénh Covid- 19, bénh bach hiu, bénh phong...

- T6 chirc kiém tra thuc phim nhip vao va cong tac ché bién bao quan cia nha
an; luu thyc phim mbi ngay va dung quy trinh.

8) Cong tac Cong Poan:

- Hop Ban chép hanh Céng doan dinh ky va phan cong nhiém vu, x4y dung ké
hoach hanh dong nim hoc méi.

- Phéi hop BGH tdng hop va trién khai phong trao thi dua dén Coéng doan vién
cho ndm hoc 2020-2021; Sinh hoat ky niém 90 nim ngay thanh 1ap Ho6i LHPNVN
(20/10/1930 - 20/10/2020)

9) Cong tac Poan Thanh nién:

Vién ddng doan vién chi doan tham gia t6t hoi thi gido vién day gioi cp co so,
tham gia thi c4c san phdm KHKT va céc cudc thi khac; hd trg BGH trong cac hoat
dong, chuén bj vin kién, nhan su cho Dai Hoi Chi Poan nhiém ky 2020 — 2021;
phéi hop vé6i Céng Poan td chic ngay phu nir Viét Nam 20/10.

10) Cong tic Poi Thiéu nién:

- Tang cudng hoat dong ctia can bd 16p va sao do trong viée thuc hién so két
hang tuin c6 danh gia, rat kinh nghiém.

- Duyét nhén su va van kién Dai héi lién Doi; Xay dung ké hoach hoat dong
Doi cho nim hoc méi; 18n ké hoach tham gia thi ATGT céc cap.

- Tiép tuc cho HS tham gia ké chuyén dudi cod tbt hon; phat ddng phong trao
tiét kiém nudi heo dét; tréng hoa va rau xanh khu vuon thue nghiém.

- Hoat dong theo chii diém, chu dé cé trong diém, tip trung, phat déng cac
cudc thi: “Hoa diém 10 dang tang thdy c6 nhan ngay NGVN 20/11” va cic hoat
ddng cua Lién d6i chao mimg ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

Trén day 13 ké hoach hoat dong théang 10 ctia truong THCS M§$ Phudec./.

Noi nhin:

- BGH, t5 CM, Doan thé;
- Niém yét VP,

- Lvu: VT.







